Ogloszenie o zamoéwieniu

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Osrodka Pomocy spotecznej w Nysie.

Nysa: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Osrodka

Pomocy Spotecznej w Nysie Kod CPV 64110000-0

1. NAZWA | ADRES ODBIORCY: Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie, ul. KEN 1A, woj.
Opolskie, tel: 77 4333556, fax 77 4336746

2. Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Nysie przy ul. KEN 1A.
3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania pod kazdy wskazany adres przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow

( przesyiki listowe i paczki pocztowe), w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 roku( dz. U. z 2016. 1250); w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych objetych
przedmiotem zamdwienia stosowanym u Wykonawcy, zgodnym z ustawg Prawo pocztowe; w
ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego ( tj. Dz. U.

2016.996); ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa (tj. dz. U. 2016.1579)
4. Przez przesytki bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesytki:

1) przesytki listowe nierejestrowane - zwykte - ekonomiczne:

2) przesyiki listowe nierejestrowane - zwykte - priorytetowe;
3) przesytki listowe rejestrowane - polecone ekonomiczne;

4) przesyiki listowe rejestrowane - polecone priorytetowe;

5) przesytki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru (ZPO) - ekonomiczne polecone;

6) przesytki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru ( ZPO) - priorytetowe polecone.



5. Wielkos¢ wystepujacych gabarytow:

1) gabaryt S - przesytki listowe do 500 g - wymiar minimum: nie mniejsze niz 90 x 140 mm,

wymiar maksimum nie moze przekroczy¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm,

2) gabaryt M - przesytki listowe powyzej 500gdo 1000 g- wymiar minimum: nie mniejsze niz 90
x 140 mm, wymiar maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysoko$¢ 20 mm,

dtugos¢ 325 mm, szerokosé 230 mm,
3) gabaryt L - przesyiki listowe powyzej 1000 g do 2000 g - wymiar minimum: nie mniejsze niz
90 x 140 mm, wymiar maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym

najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

4) gabaryt A (paczki pocztowe) - minimum 90 mm x 140 mm , maksimum 600 mm x 500 mm x

300 mm,

5) gabaryt B (paczki pocztowe) - minimum 600 mm x 500 mm x 300 mm, maksimum suma
dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy

czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

6. Przez nadanie przesytek w stanie uporzagdkowanym nalezy rozumie¢ w przypadku:

1) przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej, sporzgdzonej w
dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajacego na potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) Przesytek nierejestrowanych - sporzadzanie w dwoéch egzemplarzach zestawienia
ilodciowego wedtug poszczegdlnych kategorii wagowych, jedno zestawienie przeznaczone dla

Wykonawcy, drugie dla zamawiajacego w celach rozliczeniowych;

3) dla potwierdzenia iloéci odebranych przesytek zamawiajacy sporzadzi zestawienie ilosciowe

przekazywanych przesytek;

6) Szczegétowe warunki przedmiotu zamoéwienia:

1) Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia przesytek w terminach okreslonych w aktach

prawnych regulujgcych $wiadczenie ustug pocztowych.

2) Przesytki nadawane przez Zamawiajacego maja by dostarczane przez Wykonawce do

kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica (zgodnie Porozumieniem ze Swiatowym



Zwigzkiem Pocztowym), na dany adres.

3) Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej jednoznacznie
okreslato date przyjecia przesytki oraz miejscowosé/jednostke organizacyjng Wykonawcy

odpowiedzialnego za jej przyjecie.

4) W przypadku zagubienia, niedostarczenia lub zniszczenia przesytek Zamawiajacy ma prawo
do reklamacji oraz odszkodowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami Kodeksu cywilnego,

prawa Pocztowego oraz Regulamindéw Wykonawcy.

5) Doreczenie zwrotéw przesytek niedoreczonych wraz z wykazem doreczanych zwrotéw
odbywaé sie bedzie codziennie do Sekretariatu Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku

do pigtku przez osobe upowazniong przez Wykonawce.

6) Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek. Nie dopuszcza
sytuacji przepakowywania przez Wykonawce nadanych przesytek, ani zmian w zakresie
nadawcy przesytek.

7) Zamawiajacy wyklucza mozliwosé dotgczania zaréwno przez zamawiajgcego jak i wykonawce
do opakowanych przesytek jakichkolwiek przedmiotéw wptywajacych na wage przesytki oraz

cene ustugi.

8) Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu drukéw Zwrotne Potwierdzenie Odbioru do
siedziby zamawiajacego po doreczeniu przesytki adresatowi. W przypadku nieobecnosci
adresata przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawi¢ zawiadomienie o prébie doreczenia
przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie siedmiu(7)
dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia. W sytuacji nie zgtoszenia sig adresata po
odbiér w terminie podanym na zawiadomieniu, Wykonawca sporzadza powtoérne
zawiadomienie o mozliwoéci odbioru przesytki w terminie kolejnych siedmiu (7) dni. Po uptywie
okreslonego terminu odbioru przesytka jest niezwtocznie zwracana Zamawiajgcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Powyzsza procedura moze rowniez dotyczy¢
zastosowania trybéw szczegdlnych takich jak: postepowania cywilnego, administracyjnego,

sadowego, karnego, wedtug ordynacji podatkowej).

9) W ramach przedmiotu niniejszego zamdwienia zamawiajacy bedzie réwniez nadawat
przesylki rejestrowane (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w trybie i na podstawie

przepiséw ustawy: Ordynacja podatkowa (np.: art. 12 § 6 pkt2), Kodeks Postepowania



administracyjnego (np. art. 57 § 5 pkt 2), Kodeks Postepowania Cywilnego ( np.:art. 165 § 2 oraz
w postepowaniach karnych i innych tego rodzaju sprawach ( analogicznych przepiséw), tj. pisma
w postepowaniach, w ktérych zamawiajgcy bedzie strong i dla wywotania okreslonych w tych
przepisach skutkéw prawnych zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku
nadawania przesytki w ostatnim dniu oznaczonego terminu niezbedne bedzie posrednictwo
operatora wyznaczonego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe.

10) Po odebraniu przez Zamawiajgcego przesytek wymagajacych nadania za posrednictwem
operatora wyznaczonego, o ktérym mowa w pkt. 9 Wykonawca w tym samym dniu nada je w
imieniu Zamawiajgcego w placéwce operatora wyznaczonego, a nastepnie dostarczy
zamawiajgcemu uzyskane potwierdzenie nadania. Nadanie przesytek nastgpi w imieniu i na
rzecz Zamawiajacego, a Wykonawca bedzie jedynie posrednikiem miedzy Zamawiajgcym a
operatorem wyznaczonym i nie zmieni danych Zamawiajgcego na opakowaniach nadawanych
przesytek (kopertach). Sposdb oznaczania wniesienia optaty pocztowej ustalony migdzy

Wykonawcg a zamawiajacym zastgpia znaki optaty pocztowej stosowane przez operatora.

11) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych oraz paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie przesytek bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

12) Rodzaje i iloéci przesytek okreslone w zatgczniku Nr 1 sg wielkosciami orientacyjnymi,
ilosci te bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. W zwigzku z tym
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i
rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rezygnacji z roszczen
w razie zmian iloéciowych podanych w zataczniku nr 1 oferty. Zmniejszenie lub zwigkszenie

przesytek nie stanowi zmiany umowy.

13) W przypadku nadania przez zamawiajgcego przesytek nie ujetych w zataczniku nr 1,
podstawa rozliczeri miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda aktualne w dniu wysytki ceny

podane w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

14) Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczania na stronie kazdej przesytki listowej lub
paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesytki ( zwykta, polecona,

priorytet, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), nadruku ( pieczatki) zawierajacego petng



nazwe i adres zamawiajgcego oraz znak optaty pocztowe;j.

15) Zamawiajacy wyklucza taka sytuacje, w ktérej na nadanej przez zamawiajgcego przesytce
bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajagcy. Nadawcyg przesytki zawsze winien by¢
zamawiajgcy.

16) Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca dysponowat przynajmniej 3 placéwkami
pocztowymi stuzgcymi do odbioru (co najmniej w dni robocze od poniedziatku do pigtku - z

wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) przesytek awizowanych na terenie Miasta Nysa.

7. Dokumenty wymagane przez zamawiajgcego do zfoienia oferty:

1. Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzgdu komunikacji

Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe ( DZ. U. z 2012

r., poz. 1529) dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez

Wykonawce;

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji - wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. Dotaczony do zapytania ofertowego zatacznik nr 1 (Wypetniony).

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe/y uprawniona/e do reprezentacji
Wykonawcy.

2. Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte. Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢ w
formie pisemnej w jezyku polskim.

3. Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania oferenta.
Oznacza to, ze jezeli dokumentu(éw) okre$lajgcego(ych) status prawny Oferenta(ow) lub

petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Oferenta(6w) upowaznionych

jest facznie kilka osob dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez

wszystkie osoby.



9. Termin wykonania zamdwienia:

Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2023r. do dnia 31.12.2024r.

Umowa zostanie podpisana po wytonieniu Wykonawcy.

Ptatnos¢ na podstawie faktury VAT warunki ptatnosci - 21 dni. Miejsce, termin i sposob ztozenia

oferty:

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert -Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie
ul. KEN 1A sekretariat (I pietro) - do dnia
24.11.2022r. do godziny 10.00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie

(paczce). Koperte (paczke) nalezy opisaé nastepujaco:

»Oferta na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowymi zagranicznym,

Nie otwierac przed dniem 24.11.2022. przed godzing 10.00



3. Na kopercie(paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Wystaé pocztg, kurierem, lub na adres e-mail e.urbaniak@ops-nysa.pl

4. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie ul. KEN 1A

Sekretariat w dniu 24.11.2022. o godzinie
10.10.

5. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty na podstawie kryterium 100% cena- najnizsza cena

( Razem wartosc¢ przesytek).
6. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN ( brutto).
7. Oferte ztozong po terminie sktadajacy zapytanie niezwtocznie zwrdci bez otwierania.

8. Spos6b porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
Zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng na

adres e.urbaniak@ops-nysa.pl

9. Wyjasnianie tresci ogtoszenia.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci warunkéw zamowienia.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieri niezwlocznie. Tre$¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat warunki zamdéwienia,

bez ujawniania Zrédta zapytania, oraz zamieszcza na stronie internetowej na ktorej

udostepniona jest zamdwienie.

—

Nysa, dnia 15.11.2022r.



Formularz ofertowy na okres 01.01.2023r.do 31.12.2024 r.
s 3 S = e o S, \m’

S

SRR

1 |ekonomiczne - Format S do 500 g 50
2 |ekonomiczne - Format M do 1000 g 50
3 |ekonomiczne - Format L do 2000 g 10
4 |Priorytetowa - Format S do 500 g 10
5 |Priorytetowa - Format M do 1000 g 10
6 |Priorytetowa - Format L do 2000 10

g

1

2 |ekonomiczne polecone - Format M do 1000 g 150

3 |ekonomiczne poiecone - Format L do 2000 g 60

4 |Priorytetwa polecona - Format S do 500 g 20

5 |Priorytetwa polecona - Format M do 1000 g 20

6 |Priorytetwa polecona - Format L do 2000 g 20
ekonomiczne polecone ze zwrotnym potwierdzeniem

7 |odbioru- Format S do 500 gr 5500
ekonomiczne polecone ze zwrotnym potwierdzeniem

8 |odbioru- Format M do 1000 g 900

ekonomiczne polecone ze zwrotnym potwierdzeniem
9 |odbioru- Format L do 2000 g

priorytowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem

10 |odbioru - Format S do 500 gr
priorytowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru - Format M do 10000 gr

priorytowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem
odhbioru - Format L do 2000 gr

11 |zwroty - Format Sdo 500 g 500
12 |zwroty - Format M do 1000 g 500

13 |zwroty - Format Ldo 2000 g

dolkg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg
g

o —

0,00

*szacunkowa ilo$é przesytek kazdego rodzaju, zostata podana wytgcznie w celu obliczenia wartosci oferty i nie

jest wielkoscig zobowigzujgcg Zamawiajgcego



Wielko$¢ wystepujacych gabarytow:

1. gabaryt S - przesytki listowe do 500 g - wymiar minimum: nie mniejsze niz 90 x 140 mm, wymiar maksimum nie
moze przekroczyé 26 mm, dtugosé 230 mm, szerokos¢ 160 mm,

2. gabaryt M - przesytki listowe powyzej 500g do 1000 g - wymiar minimum: nie mniejsze niz 90 x 140 mm, wymiar
maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé¢ wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm,

3. gabaryt L - przesytki listowe powyzej 1000 g do 2000 g - wymiar minimum: nie mniejsze niz 90 x 140 mm, wymiar
maksimum: suma diugosci, szerokosci i wysokoséci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze
przekroczyé 600 mm,

4. gabaryt A (paczki pocztowe) - minimum 90 mm x 140 mm , maksimum 600 mm x 500 mm x 300 mm,

5. gabaryt B (paczki pocztowe) - minimum 600 mm x 500 mm x 300 mm, maksimum suma diugoéci i najwigkszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugo$é - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢

1500 mm.




Oswiadczenie wymagane od wvkonawcy w zakresie wypefnienia obowigzkow
inforrmacyinych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec o0soéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

R rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05 2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie skiada (usuniecie tre$ci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 -14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w
Nysie, ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A 48-303 Nysa tel. 77 447 23 70.

Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych to Osrodek Pomocy Spoleczne; w Nysie,
ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A 48-303 Nysa tel.774472370 e-mail iod@ops-nysa.pl

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywa¢ na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b-e unijnego rozporzadzenia RODO w celu realizacji zadan wlasnych lub

statutowych wynikajacych ze szczegdélowych przepiséw prawa lub zawartych umow.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas okreslony w szczegélowych
przepisach prawa, dla zachowania celéw archiwalnych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treSci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania oraz prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa w art.18 ust 2 RODO .

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, jesli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza
przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, lub umownym, a
w szezegolnych przypadkach ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane uprawnionym organom na
podstawie przepisow prawa.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, nie beda profilowane.



