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ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

/szkolenia zamkniete dla pracownikow Osrodka Pomocy Spofecznej w Nysie/

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie, ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A, 48-303 Nysa, woj.
opolskie, tel. 77 43335 56, Faks 77 4336746

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie nie podlega przepisom Prawa zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r., poz. 1579) ze wzgledu na wartos¢ zamowienia oszacowang ponizej kwoty 30.000
EURO i jest prowadzone w oparciu o uregulowania wewnetrzne obowigzujace
U zamawiajacego oraz wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020.

KOD CPV 79632000 - 3 k

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie szkolen zamknietych dla pracownikéw
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nysie w nastepujacych czesciach:
Czes$é I. Mediacje.
Czes¢ II. Efektywna organizacja czasu pracy.
Czesé¢ III. Ochrona danych osobowych w systemie pomocy spotecznej.
Czesc¢ IV. Psychomanipulacja.
Czes¢ V. Praca w grupach roboczych.
Czesc VI. Studium terap;ii rodzin.
Czesc¢ VII. Wsparcie rodziny w ramach ustawy "Za zyciem".

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarto w ZALACZNIKU NR 1.

4. MIEJSCE I TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA:
A) Termin wykonania  zamowienia: Przyblizony  termin realizacji
poszczegolnych szkolert zostat podany w szczegdtowym opisie przedmiotu

zamowienia.



B) Miejsce wykonania zamodwienia: Wszystkie szkolenia majgq byé
zrealizowane w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Nysie, przy ul. Komisji
Edukacji Narodowej 1la. Zamawiajacy informuje, iz dysponuje salg
wyktadowg o odpowiedniej ilosci miejsc, wyposazona w rzutnik
multimedialny, flipchart.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy spetniajacy ponizsze

warunki udziatu w postepowaniu:

a) W zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnodci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw (dotyczy wszystkich czterech czesci)

Wykonawca wykaze, ze posiada we wpisie z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnoéci Gospodarczej lub KRS kod dziatalnosci PKD: 85.59.B (Pozostate

pozaszkolne formy edukacji, gdzie indziej niesklasyfikowane)

b) W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie definiuje szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania

tego warunku.

c) W zakresie zdolnoéci technicznej lub zawodowei:

» Wvykonawca wykaze, ze: w ciagu ostatnich trzech lat zrealizowatl min. 1

zamkniete grupowe szkolenia zbiezne rodzajowo z przedmiotem zamodwienia i
poda ich wartosci, przedmiot, date wykonania i odbiorcow oraz zataczy
dokument p(;twierdzajacy ze ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana
nalezycie (np. referencje, faktura). (dotyczy kazdej z siedmiu czesci);

» Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osobg (wyktadowca),
zdolng do przeprowadzenia szkolenia, ktdra bedzie posiadaé:
a) wyksztatcenie zgodne z tematykg szkolenia;
b) doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 2 szkoled z zakresu

odpowiadajacego danej czesci zaméwienia o jakg ubiega sie wykonawca

Ocena spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajacego na
zasadzie: spetnia/nie spetnia.” W przypadku niespetniania jakiegokolwiek warunku udziatu

w postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

6. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA
DOSTARCZYC  WYKONAWCY  UBIEGAJACY SIE O  REALIZACIE
ZAMOWIENIA:



W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawca jest
zobowigzany zataczyé:
a) W_zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow -
Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub wpis do

Krajowego Rejestru Sadowego.

b) W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

» wykaz wykonanych ustug oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np.: referencje, protokoty odbioru, faktury) -
ZALACZNIK NR 2. W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktdrego
ustugi wskazane w powyzszym wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie
ma obowigzku przedktadania dokumentdw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty lub
sg wykonywane nalezycie.

> wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia - ZAKACZNIK NR 3 oraz CV
(zyciorys zawodowy) tych osob potwierdzajacy ich kwalifikacje,

Do oferty nalezy réwniez dotaczy¢ program szkolenia zawierajacy co najmniej

zagadnienia wymienione w ZAYtACZNIKU NR 1 do zaproszenia .

7. KRYTERIA OCENY OFERT:
Oferty bedg oceniane wgﬂ ponizszych kryteriow:
KRYTERIUM CENY - WAGA 80%

C 1 (C) Cena - gdzie:
L = i X 80 pkt C— kryterium ceny,

C of C.min. — najnizsza cena wsrdd rozpatrywanych ofert;
C.of. — cena w aktualnie analizowanej ofercie.

KRYTERIUM KWALIFIKACIE KADRY DYDAKTYCZNEJ - WAGA 20%
(K} Kwalifikacje kadry dydaktycznej

(20 pkt otrzyma ten Wykonaweca, ktdry do realizacji zaméwienia
zaproponuje w ocenie zamawiajgcego najbardziej
wykwalifikowanq  kadre dydaktyczng w  odniesieniu  do

K — makS. 2 0 Pkt przedmiotu zamdwienia - ocena zostanie dokonana na podstawie
dokumentow przestanych przez Wykonawce — Zyciorys (CV)
wyktadowcy/ trenera, w tym: ilos¢ przeprowadzonych szkoler,
wyksztafcenie oraz dokumentéw potwierdzajgcych zdobyte
kwalifikacje | doswiadczenie zawodowe —wyszczegdinione
w Zyciorysie (CV) wyktadowcy/ trenera

PUNKTACIA CALKOWITA

C _ C K Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 pkt. Za najkorzystniejszq
P = + . ofert¢ zostanie uznana ta oferta, ktdra uzyska zgodnie
2z powyzszymi kryteriami oceny ofert najwyzszq liczbe punktow.



8. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT:

a) Oferte (w tym formularz ofertowy - ZAtACZNIK NR 4 nalezy ztozy¢ w siedzibie
zamawiajacego tj.: Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie, ul. Komisji Edukaciji
Narodowej 1la, 48-300 Nysa, w terminie do 23 marca 2018 roku, do godziny
10:00. Oferte mozna skitadac droga pocztowg (liczy sie data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego), przesytka kurierskg lub osobiscie.

b) Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (zamknietym
opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres
Zamawiajgcego oraz nastepujace oznaczenia: ,Postepowanie o udzielenie

zamowienia publicznego na przeprowadzenie szkolenia

" "
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(wpisaé czest oraz nazwe szkolenia)

C) Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzyé ja pieczecia
Wykonawcy.

d) Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewelina Urbaniak, tel.
728879904, e-mail: e.urbaniak@ops-nysa.pl

e) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

f) Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzone przez wykonawce powinny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadnia oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy.

g) Niekompletne oferty nie beda rozpatrywane, a Zamawiajacy nie bedzie wzywat
Wykonawcy do ich uzupetnienia, a oferta zostanie odrzucona.

h) W celu zapewnienia"poréwnywalnos'ci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupelnienia
przestanych dokumentéw lub doprecyzowania przestanych ofert.

i) W niniejszym postepowaniu wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda drogg elektroniczna.

j} Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez

podania przyczyn.

9. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA:

a) O wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcdw, podajac
stosowng informacje na stronach internetowych, na ktérych zostalo zamieszczone
zapytanie ofertowe, ©

b) Zamawiajacy z wybranym Wykonawca zawrze umowe niezwiocznie po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze oferty - ZAYACZNIK NR 5.



c) Niekompletne oferty nie beda rozpatrywane, a Zamawiajacy nie bedzie wzywat
Wykonawcy do ich uzupeinienia, a oferta zostanie odrzucona;

d) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia
przestanych dokumentow lub doprecyzowania przestanych ofert.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez

podania przyczyn.

Zataczniki:

1.

N AR

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia.

Wykaz zrealizowanych ustug.

Wykaz os6b przeznaczonych do realizacji zamdwienia.
Formularz ofertowy.

Wzor umowy.

Wzér umowy o przetwarzanie danych osobowych.

DYREKTOR
Osrodka Pomnagey Spoteczne)
14 marzec 2018 roku o
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