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NR POSTEPOWANIA 23/ZK/UE/2018
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

/szkolenia zamkniete dla pracownikdéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Nysie/

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie, ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A, 48-303 Nysa, woj.
opolskie, tel. 77 43335 56, Faks 77 4336746

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie nie podlega przepisom Prawa zamoéwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r., poz. 1579) ze wzgledu na wartos¢ zamdwienia oszacowang, ponizej kwoty 30.000
EURO i jest prowadzone w oparciu o uregulowania wewnetrzne obowigzujgce
u zamawiajacego oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.

Kod: CPV: 79632000-3

Kod: CPV: 60100000-9

Kod: CPV: 55000000-0

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga polegajaca na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu warsztatow z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej (Warsztaty
wyjazdowe) dla 98 oséb - pracownikow Osrodka Pomocy Spotecznej w Nysie, jeden weekend
wrzesnia — 15.09.2018r.- 16.09.2018r. - wyjazd ma byc¢ zorganizowany w hotelu w promieniu
do 50 km od Nysy ( hotel o maksymalnym standardzie 3 gwiazdki). Na wyjazd skiadajg sie:
warsztaty z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej Osrodka Pomocy Spotecznej ( 16
godzi szkoleniowych), transport, nocleg, wyzywienie, (przerwa kawowa, obiad, kolacja, grill,
$niadanie). W tym celu bedzie potrzebna sala konferencyjna w hotelu oraz ekspert posiadajacy
doswiadczenie w zakresie wykonywania obowigzkow stuzbowych w systemie pomocy spotecznej,
ktory przeprowadzi w/w warsztaty. Celem warsztatow jest wypracowanie Kodeksu Etyki
Zawodowej pracownikdéw OPS w Nysie. Liczba uczestnikow moze ulec zmianie. Doktadana ilos$¢

uczestnikéw warsztatéw zostanie podana na tydzien przed wyjazdem na warsztaty.
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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w ZALACZNIKU NR 1.

A)

B)

MIEJSCE I TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamdwienia: Warsztaty wyjazdowe majg by¢ zorganizowane we wrzes$niu
br. Termin realizacji warsztatéw wyjazdowych zostat podany w szczegdtowym opisie
przedmiotu zamoéwienia.

Miejsce wykonania zamédwienia: Hotel w promieniu 50 km od miasta Nysy. Hotel wyposazony
w sale wyktadowg o odpowiedniej ilosci miejsc, wyposazong w rzutnik multimedialny,
flipchart.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA SPEENIANIA
TYCH WARUNKOW

O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy spetniajacy ponizsze

warunki udziatu w postepowaniu:

a) W zakresie kompetencii lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowei. o ile wvnika to z odrebnvch przepiséw. Wykonawca wykaze, Ze posiada we

wpisie z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub KRS.

b) W zakresie svtuacii ekonomicznei lub finansowei:

Zamawiajacy nie definiuje szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania

tego warunku.

c) W zakresie zdolnosci technicznei lub zawodowei:

» Wykonawca wykaze, ze: w ciggu ostatnich trzech lat zrealizowat min. 1
zamkniete grupowe szkolenia zbiezne rodzajowo z przedmiotem zamodwienia dla
pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej i poda ich wartosci, przedmiot, date
wykonania i odbiorcow oraz zataczy dokument potwierdzajacy ze ustuga zostata
wykonana lub jest wykonywana nalezycie (np. referencje, faktura). (Wykonawca
wykaze, ze dysponuje co najmniej jedna osoba (wyktadowcq), zdolng do
przeprowadzenia szkolenia, ktéra bedzie posiadad:

a) wyksztatcenie zgodne z tematykg szkolenia;
b) doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 2 szkolen z zakresu

odpowiadajacego zamdwieniu o jakie ubiega sie wykonawca.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajacego na

zasadzie: spetnia/nie spelnia. W przypadku niespeiniania jakiegokolwiek warunku udziatu

w postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

6.

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY UBIEGAJACY SIE O REALIZACIE ZAMOWIENIA:



Fundusze . . . o
i Rzeczpospolita Unia Europejska [
EUI‘OpEjSkIe - Polska Europejski Fundusz Spoteczny e

Wiedza Edukacja Rozwoj
W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca jest
zobowigzany zatgczyc:

a) W_ zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreédlonei dziatalnoéci

zawodowei, o ile wynika to z odrebnych przepisow —

Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub wpis do

Krajowego Rejestru Sadowego.

b) W zakresie zdoinoéci technicznei lub zawodowei:

» wykaz wykonanych ustug oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie (np.: referencje, protokoty odbioru, faktury) - ZALACZNIK
NR 2. W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w powyzszym wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty lub sa wykonywane
nalezycie,

» wykaz osob przewidzianych do realizacji zamoéwienia - ZALACZNIK NR 3 oraz CV

(zyciorys zawodowy) tych osob potwierdzajacy ich kwalifikacje,

Do oferty nalezy rowniez dotaczyé program szkolenia zawierajacy co najmniej

zagadnienia wymienione w ZAtACZNIKU NR 1 do zaproszenia .

7. KRYTERIA OCENY OFERT:
Oferty bedg oceniane wg ponizszych kryteriéw:
KRYTERIUM CENY - WAGA 80%

(C) Cena - gdzie:

X 80 p kt C — kryterium ceny,
C 0 f C.min. — najnizsza cena wsrod rozpatrywanych ofert;
C.of. — cena w aktualnie analizowanej ofercie.

e = Cmin

KRYTERIUM KWALIFIKACJE KADRY DYDAKTYCZNE] - WAGA 20%

(K) Kwalifikacje kadry dydaktycznej

(20 pkt otrzyma ten Wykonawca, ktory do realizacji zaméwienia
zaproponuje w ocenie zamawiajgcego najbardziej
wykwalifikowang kadre dydaktyczng w odniesieniu  do

K = maks_ 20 pkt przedmiotu zamdwienia - ocena zostanie dokonana na
podstawie dokumentow przestanych przez Wykonawce -
Zyciorys  (CV)  wykfadowcy/ trenera, w tym: ilos¢
przeprowadzonych szkoleri, wyksztatcenie oraz dokumentéw
potwierdzajqcych  zdobyte kwalifikacje | doswiadczenie
zawodowe wyszczegdlnione w zyciorysie (CV) wykfadowcy/
trenera.
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PUNKTACJA CALKOWITA

P C _ C K Maksymalnie oferta moze uzyskaé 100 pkt. Za najkorzystniejszg
o + oferte zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska zgodnie
z powyiszymi kryteriami oceny ofert najwyzszq liczbe punktéw.

MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)

Oferte (w tym formularz ofertowy - ZALACZNIK NR 4 nalezy ztozy¢ w siedzibie
zamawiajacego tj.: Osrodek Pomocy Spolecznej w Nysie, ul. Komisji Edukaciji
Narodowej l1la, 48-300 Nysa, w terminie do 03.08.2018r., do godziny 10.00,
Oferte mozna sktada¢ droga pocztowg (liczy sie data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajacego), przesytka kurierska, osobiscie.

W przypadku przygotowania oferty w wersji papierowej Wykonawca powinien umiescic¢
jaw zamknigtej kopercie (zamknietym opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny
widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego oraz nastepujace oznaczenia: ,,Postepowanie o

udzielenie zamowienia publicznego na

(wpisac czesc¢ oraz nazwe szkolenia)

.Wdrozenie usprawnier organizacyjnych w O$rodku Pomocy Spotecznej w Nysie poprzez

nakierowanie dziatan na poprawe obstugi klienta”.

Na kopercie nalezy podac¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ jg pieczecig
Wykonawcy.

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewelina Urbaniak,
tel. 77 447 23 94, e-mail: e.urbaniak@ops-nysa.pl

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzone przez wykonawce powinny by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do sktadnia oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia
przestanych dokumentow lub doprecyzowania przestanych ofert.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda drogq elektronicznag.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez

podania przyczyn.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA:
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a)

b)

O wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia,

Zamawiajacy z wybranym Wykonawcg zawrze umowe niezwtocznie po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze oferty - ZALACZNIK NR 5.

10.INFORMACIE DODATKOWE:

Zataczniki:

N LA W N

a)
b)
o)

d)

e)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadnia ofert wariantowych;

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadnia ofert czesciowych;

Niekompletne oferty nie beda rozpatrywane, a Zamawiajacy nie bedzie wzywat
Wykonawcy do ich uzupetnienia, a oferta zostanie odrzucona;

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wilasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia
przestanych dokumentéw lub doprecyzowania przestanych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez

podania przyczyn.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Wykaz zrealizowanych ustug.

Wykaz os6b przeznaczonych do realizacji zamowienia.

Formularz ofertowy.

Wzor umowy.

Umowa przetwarzanie danych osobowych
Oswiadczenie RODO
Klauzula informacyjna
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Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

II. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga polegajaca na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu warsztatéw wyjazdowych celem ktérych bedzie wypracowanie
Kodeksu Etyki Zawodowej (Warsztaty wyjazdowe) dla 98 osdb - pracownikdéw Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nysie, jeden weekend wrzesnia - 15.09.2018r.- 16.09.2018r. -
wyjazd ma by¢ zorganizowany w promieniu do 50 km od Nysy ( Hotel maksymainie 3
gwiazdkowy). Na wyjazd skladajq sie: warsztaty z zakresu wypracowania Kodeksu
Etyki Zawodowej ( 16 godzin szkoleniowych), transport, nocleg, wyzywienie:
15.09.2018r. - przyjazd do hotelu okoto godziny 8.30 zakwaterowanie, kawa, ciasto;
10.00 -13.00 warsztaty z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej Osrodka
Pomocy Spotecznej, 13.00-13.45 ( Obiad: pierwsze danie, drugie danie), 13.45 - 16.45
warsztaty z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej O$rodka Pomocy
Spotecznej , 18.00 - Grill ( minimum Kietbasa, Karczek. Kaszanka, Napoje, Chleb,
satatki).
16.09.2018r. - 8.00 sniadanie, kawa; wykwaterowanie; 9.00-13.00 warsztaty z
zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej Osrodka Pomocy Spotecznej; 13.00
( przerwa obiadowa: pierwsze danie, drugie danie ), 13.45-15.45 druga czes¢ szkolenia
z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej Osrodka Pomocy Spotecznej,

Wyjazd.

TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA,

Przewidywany termin realizacji zamoéwienia:
» 15.09.2018r.- 16.09.2018r. ( jeden nocleg) - 2 dni 16 godzin szkoleniowych po 8 godzin
szkoleniowych na dziel, 15.09.2018r. - 8 godzin szkoleniowych, 16.09.2018r. - 8 godzin

szkoleniowych.



ITI. MIEJSCE PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA.

Hotel w promieniu do 50 km od miasta Nysy dla 98 oséb pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej,
wyposazony w sale konferencyjng ( Hotel maksymalnie 3 gwiazdkowy). Ilo$¢ uczestnikdw moze sie ulec

zmianie. Dokfadna ilo$¢ 0sob uczestniczacych w warsztatach zostanie podana na tydzieri przed wyjazdem.

IV. PROGRAM KOMPLEKSOWE] USLUGI:

1. Zorganizowanie transportu tj. wyjazdu autokarowego w dniu 15.09.2018r. z siedziby Osrodka Pomocy
Spotecznej w Nysie przy ul. KEN la, 48-303 Nysie, dojazd do hotelu, powrdt do Nysy w dniu 16.09.2018r.
Transport ma spetniac standardy okreslone w tresci ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
2. Zorganizowanie warsztatéw celem ktorych jest wypracowanie Kodeksu Etyki Zawodowej dla pracownikow
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nysie.

3. Zakwaterowanie i wyzywienie dla grupy 98 oséb w hotelu o maksymalnym standardzie 3 gwiazdkowym.
Dokfadna ilo$¢ 0s6b zostanie podana na tydzien przed wyjazdem.

» 1LOSC GODZIN
Szkolenie ma skiadac sie z 16 godzin zajeé ( godziny szkoleniowe)
» KADRA DYDAKTYCZNA
Wykonawca do realizacji zaje¢ musi zatrudni¢ co najmniej 1 trenera/ wyktadowce posiadajacego
a) wyksztatcenie zgodne z tematyka szkolenia;

b) doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 2 szkolen z zakresu ww. szkolenia
V. DODATKOWE INFORMACIJE:

1. Wykonawca bedzie bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie, przeprowadzenie i obstuge
warsztatow oraz wyjazdu, zapewnienie materiatdw oraz pomocy szkoleniowych oraz zapewnienia
wyktadowcdw szkolenia.

2. Wykonawca zapewni dla kazdego uczestnika szkolenia materiaty szkoleniowe w formie skryptéw,

materiatéw biurowych, blokow do prowadzenia notatek.

str. 2
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Zatacznik nr 2

Nr postepowania ............cceeveeveiciiiins

/Nazwa i adres Wykonawcy/

WYKAZ
UStUG WYKONANYCH PRZEZ WYKONAWCE

Sktadany na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu

Os$wiadczam, Ze wykonatem nw. ustugi:

| Ilo$¢ osdb bioracych udziat !

Rodzaj ustugi Data i miejsce wykonania | Wartos¢ umowy /brutto/ Nazwa Zamawiajacego w szkoleniu

Uwaga:

Wymienione ustugi muszg by¢ potwierdzone dokumentami /zatacznikami do oferty/, z ktérych wynika, ze zostaty one wykonane lub sq wykonywane nalezycie (np. referencje,
protokoty odbioru, faktury itp.). W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy wskazane w powyzszym wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca
nie ma obowiazku przedktadania dokumentdéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty lub sg wykonywanie nalezycie.

/Podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy/
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Zakacznik nr 3

Nnr postepowania ......cccocovveevericin e

/Nazwa i adres Wykonawcy/

WYKAZ OSOB ,
PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACII ZAMOWIENIA

Imie i nazwisko wyktadowcy

Lp. (podstawa do dysponowania wyktadowca np.: Wyksztalcenie Doswiadczenie zawodowe
umowa zlecenie, umowa o prace)
1
2

Oswiadczam, ze wymienione osoby posiadajg wymagane uprawnienia niezbedne do realizacji szkolenia,
o ktérym mowa w zaproszeniu

......... dnia ............... 2018 roku /Podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy/
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Zafacznik nr 4
Nr postepowania ..........cccccoveeviiiieeenineenn

(Piecze¢ wykonawcy) (Miejscowosd, data)

Telefon/ faks:
email:
NIP:

REGON:

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert, dotyczacego przeprowadzenia kompleksowej
ustugi polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu warsztatow z zakresu wypracowania
Kodeksu Etyki Zawodowej (Warsztaty wyjazdowe) pracownikow Osrodka Pomocy Spotecznej w
Nysie, jeden weekend wrzesnia - 15.09.2018r.- 16.09.2018r. - wyjazd ma by¢ zorganizowany w
hotelu w promieniu do 50 km od Nysy ( hotel o maksymalnym standardzie 3 gwiazdki), na ktory
sktadajg sie: warsztaty z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej Osrodka Pomocy
Spotecznej ( 16 godzin szkoleniowych), transport, nocleg, wyzywienie, zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w tym zaproszeniu sktadam/y niniejszg oferte.

Cena jednostkowa za jedna osobeg:

Cena brutto - B A S Z |

/stownie: . oy P N, W R e, /
VAT - zt.

Jstownie: .o NS e AN S A -/
Cena netto - PRI

/stownie: ... P R L e SO

1. Skladajac niniejsza oferte oswiadczam/y, ze:
1.1. Oferuje/emy wykonanie niniejszego zamowienia w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego.
1.2. Cena brutto podana w pkt 1 niniejszego formularza zawiera wszystkie koszty wykonania

zamowienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.



1.3. Zapoznatem/ zapoznaliSmy sie z trescia zaproszenia i nie wnosze/ wnosimy do niej
zastrzezen oraz przyjmuje/ przyjmujemy warunki w niej zawarte.
1.4. W przypadku udzielenia zamoéwienia, zobowigzuje/ zobowigzujemy sie do zawarcia umowy

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

/miejscowosc¢ i data/ /czytelny podpis lub podpis z pieczatkg imienng
o0soby/oséb upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy/
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Zalacznik nr 5

Wzér umowy

zawarta wdniu ..............oe.. r. pomiedzy:

1. Gmina Nysa NIP 7532414579, ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa — Osrodek Pomocy
Spolecznej w Nysie, ul. K.E.N. 1a, 48-303 Nysa, reprezentowanym przez:

Kamile Ferdyn, zwanym dalej jako Zleceniodawca.

R CoT e o0 , zwanymi dalej Zleceniobiorcg

§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie kompleksowej ustugi przez Zleceniobiorce na
rzecz Zleceniodawcy - zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz ztozong przez
Zleceniobiorce oferta polegajacg na zorganizowaniu i przeprowadzeniu warsztatow
wyjazdowych z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej, wraz z

zapewnieniem transportu, noclegu, oraz wyzywienia dla .... 0s6b — pracownikow
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nysie w dniach: 15.09.2018r.- 16.09.2018r.
2. W ramach umowy Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zorganizowac¢ dla ..... osdb:

a) warsztatow z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej Osrodka Pomocy
Spotecznej ( przerwa kawowa w trakcie szkolenia) - 16 godzin szkoleniowych —
po 8 godzin na kazdy dzien, w powyzszym zakresie Zleceniobiorca zatrudni co
najmniej 1 trenera/wykladowce posiadajgcego wyksztalcenie zgodne z tematyka
szkolenia, oraz stosowne doswiadczenie, jak rdéwniez wyposazy kazdego
uczestnika szkolenia w materiaty szkoleniowe w formie skryptéw, materiatow
biurowych, oraz blokow do prowadzenia notatek,

b) transportu tj. wyjazdu autokarowego w dniu 15.09.2018r siedziba Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nysie przy ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A, 48-303

Nysa, dojazd do hotelu ...... , powrdt do Nysy w dniu 16.09.2018r po
zrealizowaniu programu okreslonego w harmonogramie,
I. zakwaterowania 1 wyzywienia dla grupy ... oséb w ......... w terminie

15.09.2018r. — przyjazd do hotelu okoto godziny 8.30 zakwaterowanie, kawa,
ciasto; 10.00 -13.00  warsztaty z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki
Zawodowej Osrodka Pomocy Spotecznej, 13.00-13.45 ( Obiad: pierwsze danie,
drugie danie), 13.45 - 16.45 warsztaty z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki
Zawodowej Osrodka Pomocy Spotecznej , 18.00 — Grill (Kietbasa, Karczek.
Kaszanka. Napoje, Chleb, satatki).

W dniu 16.09.2018r. — 8.00 $niadanie, kawa; wykwaterowanie; 9.00-13.00
warsztaty z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej Osrodka Pomocy
Spotecznej; 13.00 ( przerwa obiadowa: pierwsze danie, drugie danie ), 13.45-15.45
druga czg¢s¢ szkolenia z zakresu wypracowania Kodeksu Etyki Zawodowej
Osrodka Pomocy Spolecznej, wyjazd z hotelu, okoto godziny ......

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz ustugi hotelarskie w tym noclegowe i wyzywieniowe
beda spetnia¢ wymagania co do wyposazenia oraz zakresu $wiadczonych ustug,
ustalone dla rodzaju i kategorii, do ktorych hotel zostal zaszeregowany.

4. W zakresie wykonania ustugi transportowej to Zleceniobiorca oswiadcza, iz
zagwarantuje, iz zostanie ona wykonana w zakresie spetniajacym standardy okreslone
w tresci ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym.

§ 2.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:



Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska pey p y

Fundusze . . .
E Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska

1. Zakwaterowania dla ... 0s6b w ..... pokojach dwu, trzy, cztero ...... -osobowych i
pokojach 1-osobowych wyposazonymi w tazienki.
2. Zapewnienia wyzywienia dla .... osob w zakresie okreslonym w § 1 ust. 2 wedtug
harmonogramu.
§ 3.
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy taczne
wynagrodzenie w wysokosci ....... zl. brutto tj. .... zt za jednego uczestnika- zgodne z

ofertg cenowa Zleceniobiorcy.

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu umowy.

3. Platnos¢ za wykonanie przedmiotu umowy zostanie zrealizowana jednorazowo na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury.

4. Naleznos¢ wynikajaca z faktury Zleceniodawca zaplaci przelewem na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy wskazany w fakturze, w ciggu 14 dni od daty jej otrzymania.
Jako date zaplaty faktury przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

§ 4.
1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo oceny prawidlowos$ci wykonania umowy.
Zleceniobiorca zobowiazuje sie zaptaci¢ Zleceniodawcy kary umowne w wysokosci: -
40% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. | umowy, w przypadku odstgpienia
od umowy z powodu okolicznosci za ktére odpowiada Zleceniobiorca.
- 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku nie
wykonania obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy okreslonych w § 1 umowy
3. Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych. bez odrebnych wezwan
1 powiadamiania, z przystugujacego mu wynagrodzenia.
4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do uiszczenia kar umownych w terminie 3 dni od
otrzymania pisemnego wezwania od Zamawiajacego.
5. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.

O]

§ 5.

Zleceniodawcy przystuguje prawo do natychmiastowego odstgpienia od umowy w
przypadku gdy Zleceniobiorca wykonuje przedmiot umowy nieprawidtowo i mimo
wezwania przez Zleceniodawcy do usunigeia naruszen. nie zmienia sposobu
wykonania.

§ 6.
Umowa sporzadzona zostala w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym do
obydwu stron.

§ 7.
Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowsg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego. Ewentualne spory rozstrzygane bedg przez sad wiasciwy dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:
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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zatacznik nr 6

zawarta W dniu ..eceeeeeeeveinenenne. pomiedzy:

Osrodkiem Pomocy Spotecznej, ul. KEN 1A, 48-303 Nysa zwany w dalszej czeéci umowy
»» Administratorem danych ” reprezentowanym przez : Dyrektora Kamile Ferdyn

a, zwanego Podmiotem przetwarzajacym,

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art.28 ogdinego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016r. ( zwanego w dalszej czesci ,,
Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w
niniejszej umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczeistwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy nastepujace
dane 0SODOWE ...cocuevivirieer et

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wytgcznie w celu przeprowadzenia
............................................................................................ Przetwarzane dane bedg w zakresie:
Imie i Nazwisko, Pesel Data i miejsce urodzenia, Nr dokumentu tozsamosci.

3. Przetwarzanie danych osobowych bedzie sie odbywa¢ w formie papierowej oraz przy

wykorzystaniu systemdéw informatycznych.
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§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktdrych mowa w art.32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w
celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajgcym jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii
lub prawo panistwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych. Jest
zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o usunieciu catosci powierzonych mu danych.

6. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi danych w
niezbednym zakresie wywiazywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej
dane dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

7. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 24h.

§4
Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art.28 ust.3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czyli
srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

2. Administrator danych realizowac bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 7 jego uprzedzeniem.
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3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnia obowigzkdw okreslonych w art.28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, e obowigzek taki nakfada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot
przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to
nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktorym mowa w ust.1l umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i
obowiazki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za
nie wywigzywanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postepowaniu w szczegélnosci administracyjnym [ub sgdowym,
dotyczacym przetwarzaniem przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w
Podmiocie przetwarzajagcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
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inspektoréw upowaznionych przez organ nadzorczy. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Porozumienia gtdwnego. W celu unikniecia
watpliwosci, rozwigzanie Porozumienia gtéwnego skutkuje rozwigzaniem niniejszej Umowy.

§8
Rozwigzanie umowy

1. Administrator danych jest upowazniony do rozwigzania niniejszej umowy z miesiecznym
okresem wypowiedzenia bez podania przyczyn, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesigcu w ktérym oswiadczenie to zostato ztozone.

2. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie.

2) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa.

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacii,
danych, materiatéw, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i od wspdfpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej(,, dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie umowy, chyba ze
koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub
umowy.

§10
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Postanowienia koricowe
1. Umowa zostata zawarta w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowania bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz

Rozporzadzenia.

3. Sagdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy dla Administratora danych.

(data i podpis Administratora danych) (data i podpis Podmiotu przetwarzajgcego )
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Zatgcznik nr 7

Wzdr oSwiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkéw
informacyvinych przewidzianvch w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

R rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik Nr 8

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 -14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej w
Nysie, ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A 48-303 Nysa tel. 77 447 23 70.

Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych to Osrodek Pomocy Spotecznej w Nysie,
ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A 48-303 Nysa tel.774472370 e-mail iod@ops-nysa.pl

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywac na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b-e unijnego rozporzadzenia RODO w celu realizacji zadan wlasnych lub
statutowych wynikajgcych ze szczegétowych przepisow prawa lub zawartych umoéw.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas okre$lony w szczegdtowych
przepisach prawa, dla zachowania celéw archiwalnych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania oraz prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow., o ktdrych mowa w art.18 ust 2 RODO .

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza
przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, lub umownym, a
w szczegblnych przypadkach ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane uprawnionym organom na
podstawie przepiséw prawa.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, nie beda profilowane.
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